
今号でも部署メンバーのご紹介をいたします！今回ピックアップいたしましたのは人事総務部！
皆さんが目の前のお仕事に集中するために、陰ながらサポートを尽くしている方々です！

人事総務部を 紹介

人事総務のメンバーを紹介します！

業務内容
人事総務部は、会社の業務が円滑に進むように、組織全体に
とって必要なあらゆる業務を行います。また、会社の理念やビ
ジョンを理解し、従業員、顧客、取引先などのステークホルダー
に正しく伝えることも重要な役割であり、社内の情報を発信す
るこの「社内報」も業務の一つです。このように業務領域が非常
に幅広い部署です。

強み、会社の中での役割
人事総務部は、経営陣も含めた社内全ての部署と関係を持つ社
内で唯一の存在で、自社のことを理解し、会社全体を俯瞰するこ
とのできる部門です。
人事／労務面では、社員の募集・採用から入社・退職に関する業
務、ベトナム技能実習生に関する業務、就業規則や教育制度、人事
評価制度の制定、社員の個人情報、給与・賞与計算や保険加入手
続き、勤怠管理、健康診断・ストレスチェックの準備などがあります。
総務関係では、備品・施設・車の管理、社内イベントの企画・運営、
安全衛生（労災対応含む）、CSR活動、防火防犯対策、昨今では特
に技能実習生のコロナ対応などの突発的な案件も多く、多岐に渡
ります。
全ての社員の皆さんが、気持ちよく活動する為のサポートをする
役割を担っています。

①今となっては笑い話になりますが、15年程前
に会社のアパートに住んでいた社員さんが
退職され、その部屋の掃除に行くと全ての部
屋がテレビで見たようなゴミの山になって
いました。ゴミと異臭漂う部屋を総務経理部
のメンバーで汗だくになって掃除したことを
忘れることはないでしょう。

課内でのエピソード

課の中での役割

今後の目標

人事総務部　人事総務課

勝 奈津子さん
プロフィール 
出身地：岐阜県中津川市
趣味：ドライブ（最近はコロナでな
かなか出かけられないですが……）

部署ごとの業務指示と休暇届の確認や、趣意書、ハロー
ワーク関係書類の作成。そして、林部長や可知さんの業
務のサポートを行っています。
仕事のモットー
お客様や社員の皆さんとお話する機会が多いので、笑顔
で接することを一番に心がけています。

人事総務部の皆さんのご迷惑にならないように、早く仕
事を覚えて少しでも力になれるように頑張ります！

課の中での役割

今後の目標

人事総務部　人事総務課　主任

可知 絵美さん

主に勤怠管理、給料計算、年末調整、社会保険や雇用
保険手続きなどの事務作業をはじめ、備品発注や出張
手配などを担当しています。

仕事のモットー
総務職で７年が経ちましたが、仕事柄、年々社員の方の
情報（家族構成や誕生日など）がインプットされてしまい
ます。なので、お誕生日の方へは極力「Ｈａｐｐｙ Ｂｉ
ｒｔｈｄａｙ！」と声を掛けるようにしています！また、社
員からの依頼は、なるべく迅速に対応するよう心がけて
います。

総務職はとても幅広く奥深いので、もっともっとオールマ
イティに対応ができるよう、頑張りたいと思います。

プロフィール 
出身地：岐阜県恵那市
趣味：旅行、ドライブ、ドラマ鑑
賞、カフェ巡り、保護猫と散歩、そ
の他楽しいこと全般

林 達也さん プロフィール 
出身地：岐阜県中津川市
趣味：城巡り、カメラで写真を撮ること

人事総務部
部長

今後の抱負
昨今では労働人口の減少による人材不足・企業競争力の強化・
グローバル化など、企業の成長・発展のためには、これまでのや
り方にとらわれない柔軟な対応が求められると思います。特に
社内の活性化・社員のモチベーション向上などは積極的に取り
組むべき問題であり、社内に浸透させていくことも我々の役割
だと考えます。これからの競争社会を生き抜くに、戦略的に動け
る部署を目指して参ります。

社員の皆さまへメッセージ
人事総務部は社員の皆さんが働きやすい環境を作っていく為
に、会社の「母親的存在」でありたいと思っております。悩んでい
る事や困っている事があれば、一人で抱え込まずいつでも気軽
にご相談下さいね☆

②昨年8月、今年2月、4月に技能実習生でコロナ感染者が続出し
てしまいました。その際、不調者を保健所や病院へと車で送迎
し、一人ひとりの接触状況から体調管理まで、保健所と病院か
ら時間を問わずかかってくる電話にも、嫌な顔を一切見せず
対応してくれた堀川課長と可知主任には感謝してもしきれな
いできごとでした。

この数ヶ月間に堀川課長、勝さんがチームに加わり、慣れない業
務に日々奮闘中です。堀川課長は高校卒業してから当社一筋で
勤務されており、その間多くの部門の班長を任されるなど会社
の仕事を幅広く知っている貴重な存在です。また、勝さんも高校
卒業して当社に入社、2005年の結婚を機に退職されるまでの
間、配管材事業部の営業アシスタントとして大活躍されておりま
した。二人とも中央物産の事をよく知ってみえる先輩で、我々は
とても頼りにしています。

人事総務部　人事総務課　課長

堀川 哲也さん

課の中での役割
ベトナム技能実習生の生活指導員を務めています。技
能実習生の受け入れに始まり、ＧＷや夏・冬休みの行
動計画表作成に加え、休み中の寄宿舎・中央ハイツへ
の確認などを行っています。（春から夏にかけて寄宿舎
のゴキブリ駆除も行います）また、コロナ感染や濃厚接
触者を病院へ連れて行く役割も担っているため、感染リ
スクが高くなる仕事などにも取り組んでいます。

仕事のモットー
初心忘るべからず。同じ部署に長くいると、ポカミスなど
をしてしまいます。そんなときは自分に「初心忘るべから
ず」といい聞かせています。

今後の目標
人事総務部に異動してまだ３か月くらいなので、新入社
員と同じだと思っています。そして、目標としては人事総
務部の皆さんのお役に立つことです。失敗は多々あるか
と思いますが、先輩方に教えていただきながら頑張って
いく所存です。

プロフィール 
出身地：岐阜県中津川市神坂
趣味：愛犬の散歩、ドライブ、
食べ歩き、ゴルフ

人事総務部　人事総務課

吉村 美智子さん
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